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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Matrículas para los Programas Técnicos 

 

CIUDAD Y FECHA:  Soacha 21 de febrero 

del 2025 

HORA INICIO: 

1:00 pm 

HORA FIN: 

2:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

IE Santa Ana DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro Industrial de Desarrollo 

Empresarial CIDE/SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Sensibilización de los programas técnicos. 

2. Estado de radicación de las cartas de apertura de los programas. 

3. Plan de acción para el inicio del proceso formativo. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Coordinar y evaluar el proceso de sensibilización de los programas técnicos, así como revisar 

el estado de las matrículas y garantizar la correcta apertura e inicio del proceso formativo en 

los programas técnicos: Asistencia Administrativa, Recursos Humanos, Sistemas 

Teleinformáticos, Contenidos Digitales y Contabilización. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Sensibilización de los programas técnicos: Los instructores Fredy Hidalgo y Angélica 

Tovar llevaron a cabo la actividad de sensibilización con los aspirantes a los programas, 

destacando los beneficios y oportunidades de cada formación. 

2. Radicación de las cartas de apertura: Se confirmó que las cartas para la apertura de 

los programas fueron debidamente radicadas, lo que permite avanzar en el proceso 

de inscripción y matrículas. 

3. Plan de acción: Se estableció un cronograma de actividades para el inicio del proceso 

formativo, garantizando los recursos y espacios necesarios. 

 

CONCLUSIONES 

La actividad de sensibilización fue realizada exitosamente por los instructores Fredy Hidalgo 

y Angélica Tovar, logrando una buena recepción entre los aspirantes. 

 

Se validó la radicación de las cartas de apertura de los programas técnicos. 
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Se estableció un plan de acción para garantizar el inicio del proceso formativo en las fechas 

estipuladas. 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Envío de los cartas 

de solicitud de 

apertura para las 

fichas de los 

programas 

mencionados 

anteriormente 

 

 

 

24/02/2025 

 

 

Enlace de la IE 

 

 

 
 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Angelica Tovar 

 

Articulación 

 

N/A 

 

N/A 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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